M USEDO

Casa dela Memoria

SA-110-

Medellin, 03/01/2022

Sandra Patricia Vasquez Arboleda
Subdirectora Administrativa
Museo Casa de la memoria

Asunto: Solicitud certificacion de insuficiencia o inexistencia de personal en planta de cargos

Cordial Saludo,

En aras de adelantar proceso de contratacién contemplado en el literal h, numeral 4 del articulo2 de la
Ley 1150 de 2007, de manera atenta solicito la expedicion de la certificacion sobre la inexistencia de
personal de planta para realizar actividades del contrato de prestacion de servicios que a continuacion

se describe:

Objeto: Prestacion de servicios para la facilitacion de los procesos de mediacién de los contenidos del
Museo Casa de la Memoria con sus diferentes puablicos .

Especificaciones esenciales

1. Atender a los visitantes del Museo Casa de la Memoria, en relacion con los contenidos expositivos
de la sala permanente y sus salas temporales, de acuerdo al protocolo de atencién al publico.

2. Desarrollar las visitas guiadas de acuerdo a las programaciones establecidas, dentro o fuera de
las instalaciones del Museo.

3. Apoyar en la construccién y/o actualizacion de guias metodoldgicas de acuerdo a las visitas
asignadas y/o publicos atendidos.

4. Realizar los informes de visitas y lecturas de publicos de acuerdo a las metodologias y formatos
establecidos para ello.

5. Llevar el control de listado de visitantes consolidando periddicamente la informacion en los
formatos establecidos por el Museo Casa de la Memoria.

6. Velar por el cuidado de las salas, los equipos y el mantenimiento que se requiera con el apoyo del
personal de logistica, seguridad y museografia, reportando irregularidades, dafios y novedades de
las mismas de manera oportuna segun los procedimientos establecidos.

7. Asistir y participar activamente en los procesos formativos, reflexivos y de construccion creativa
gue se convocan desde los procesos misionales del MCM.

8. Participar en las actividades solicitadas con relacion al Sistema Integrado de Gestion

9. Apoyar y realizar la conceptualizacion, metodologia y desarrollo de las activaciones territoriales en
memoria, reconciliacion y construccion de paz
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10. Apoyar a los equipos de construccién e investigacion y lazo social en las actividades planeadas
cuando sea requerido por los lideres de estas dependencias.

Perfil Requerido: Estudiante universitario, victima del conflicto y/o lider comunitario con experiencia
en proyectos de investigacion, trabajo comunitario y/o con publico en general.

Plazo: El plazo de ejecucion del contrato que se llegare a celebrar tendra una duracién de 337 dias,
contados a partir de la suscripcion del acta de inicio y sin superar el 11 de diciembre de 2022.

Cordialmente,
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